
Where to look to see if your order has been received. 

 

Too see if the items from your order have been received you must select the Financial Management Tab, 

then the PUrchasing button and then finally the View Purchasing Activity Button.  Doing this will open 

the View Purchasing Activity home screen illustrated below. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

**NOTE:**For those of you issuing requisitions for multiple organizations you must select the 

appropriate organization through the filter options on the top right of the screen. 

Using the PO Number field in the bottom right corner of the page search to find the Purchase Order you 

are looking for.  Once there click the [+] symbol to the left of the PO number and then click on the 

expand all link. 

Scroll to the bottom of that purchase order detail window an you will see the PO Line Receiving 

Information box.  If this box is empty then nothing has been received in the system for your order. 


